UBND HUYEN THANH OAl  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN MY HUNG Djc 1ap - Ty do - Hanh phic

Sé: 105/QD-MNMH My Hung, ngay 19 thang 9 nam 2024

QUYET PINH
Vé viée thanh 13p Ban kiém tra ndi by trudmg hoe niim hoe 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MN MY HUNG

Can cie Ludt Thanh tra nam 2022; Thong tir 50 06/2021/TTCP ngay
01/10/2021 ctia Tong Thanh tra Chinh phti ban hanh Quy djnh vé o chite, hoat
dgng ciia Doan thanh tra va trinh tw, thi tuc tién hanh mot cugc thanh tra;
Quyét dinh s6 14 13/QD-SGDDT ngay 17/8/2023 ciia Gidm déc Sé GDPT ban
hanh Quy dinh vé cong tdc kiém tra ciia S0 GDDT Ha Néi;

Thuc hién Cong van so 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cia S¢ GDDT
Ha Néi vé viéc huong dan kiém tra ndi bo ndm hoc 2024-2025; Cong van 56
3086/SGDDT-TTr ngay 10/9/2024 cia So GDDT Ha Noi vé viéc trzen khai cong
tac thanh tra va huong dén kiém tra ndm hoc doi véi gido duc mam non, gido
duc phé théng va gido duc thuong xuyén.
Thuc hién Ké: hoach sé 59Q/KH-GDDT ngay 19/9/2024 ciia Phong GDDT
huyén Thanh Oai vé cong tdc kiém tra nam hoc 2024-2025;
Ciin cit nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025 va finh hinh thuc té cia Truong
Mam non My Hung.
Xét kha niing, niing luc ciia CBGV
' QUYET PINH:

Dleu I: Thanh 14p Ban kiém tra ni bg trudng hoc ndm hoc 2024 - 2025 gdm
nhimg ddng chi ¢4 tén sau day:

1 [ D/c: Nguyén Thi Tt Uyén | Hiéu trudng Trudng ban
2 | B/c: L& Thi Thanh Phd hiéu trudng ' Pho ban
3 | B/c: Bao Thi Thuy Pho hiéu truéng Ph¢ ban
4 | B/c: Pham Thi Nhu Ngoc | Bi Thu doan Thanh nién Uy vién
5 | B/c: Hoang Thi Thi Truong ban TTND Uy vién
6 | B/c: Nguyén Thi Anh To trung chuyén mén NT-3T | Uy vién
7 | B/c: Pham Thi Huong Thu ky-T6 trudng chuyén mon | Uy vién
MG 4+5T ,
8 [D/c: Kiéu Thi Hing T6 phé chuyén mon MG 4+5T | Uy vién
9 | D/c: Nguyén Thi Huong | T6 truéng CM nudi dudng Uy vién
10 | D/c: Dio Thi Hang Ké toan Uy vién
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Pidu 1I: Ban kiém tra noi by truong hoc 6 tréch nhiém xdy dung ké
hoach, phd blen cong khai ké hoach cho toan thé gi4o vién, nhan vién nhj
trudng va tr ién khai céc hoat dong kiém tra theo dung lich trinh dat hiéu qua cac
nhat.

Dleu I Khi kiém tra phai thyc hi¢n ding quy trinh va luu trit hd sq
kiém tra gom Quyet dinh kiém tra, Bién ban kiém tra, bdo cdo két qua kiém tra,
két luan kiém tra va bién ban khic phyc ton tai sau kiém tra.

‘Piéu IV: Quyét dinh ¢6 hiéu lyc tir ngay ky, cac bg phan c6 lién quan va
cac ong ba co tén & Piéu I chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhwe diéu 1 dé the hién A HIEU TRUONG

- Phong GD&DT (dé b/c)
-Luu VP
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PHAN CONG NHIEM \4Y
CAC THANH VIEN BAN KIEM TRA NOI BQ NAM HOQC 2024 - 2025

(Kém theo Quyét dinh 56 105/0D-MNMH ngay 19 thang 9 nam 2024)

Thuc hién Quyét dinh s§ 105/QD-MNMH ngay 19 théng 9 ndm 2024 cua

Hiéu trudng treong mam non M§ Hung vé viéc kién toan Ban kiém tra ndi bd
truong hoc ndm hoc 2024 - 2025. Trudng ban thuc hién vi¢e phén cong nhiém
vu cu thé cho ting tirng thanh vién trong ban nhu sau:

TT |

Ho va tén - chirc vu

Phén cong nhém vu

Nguyén Thi T Uyén
Hiéu trudng
Truong ban

Phu tréch chung, ra quyét dinh kién toan Ban
kiém tra ndi bd, xay dung k& hoach va phan
céng nhiém vu cho ting thanh vién, theo doi
chi dao, kiém tra viéc thyc hién cua céc thanh
vién trong ban, ra quyét dinh khen thudng, ky
luét sau khi c6 két qua kiém tra.

Lé Thi Thanh
Pho Hiéu trudng
Ph¢ ban

Phu trach c6ng tac gido duc, kiém tra cac hoat
dong cua doi ngll can bd,gido vién va nhan
vién. Kiém tra ké hoach gi4o duc c4c hoat dong
va chét luong giang day, cong téc chu nhiém
16p. Kiém tra toan dién gido vién, kiém tra
chuyén dé, kiém tra hoat dong t5 nhom chuyén
mdn. Kiém tra viéc thuc hién gido dyc tinh cam
k§ nang xa hoi, k§ ning sdng va td chirc céc
hoat dong kham pha cho tré. Kiém tra viéc tmg
dung cong nghé thdng tin trong cdng tac cham
séc, gido duc tré. Kiém tra viéc quan 1y sir dung
tai san, tai lidu gido duc, thiét bi day hoc va do
choi ctia gido vién. Kiém tra céng téc quan ly
cua Hiéu truong;

Dao Thi Thuay
Ph¢ Hiéu truéng
Pho ban

Phu trach kiém tra cong tac chim séc, nuéi
dudng. Kiém tra co so vat chét k§ thuat cac
hoat dong y té - Céng tic chim séc nubdi
dudng, thuc hién cac quy dinh dam bao an toan
truong hoc. Kiém tra hoat dong ciia bd phan
van thu hanh chinh; Tai chinh tai san va cong
tac ké toan; Quy ché dan chi, 3 cong khai,
phong chéng tham nhiing.

Pham Thi Huong
TTCM
Thu ky

Ghi chép bién ban kiém tra, lam cong tc thu
ky, soan théo céc bién ban, hd so kiém tra, tbng
hop két qua kiém tra. Phéi két hop d/c Thanh
(PHT) dé kiém tra, danh gia hoat dong su pham
ctia nha gido. Kiém tra viéc dbi méi phuorng
phép day hoc, viéc thuc hién gido duc tinh cam
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k§ nang xa hoi, ky nang song va t6 chic ¢
hoat dong kham pha cho tré.. KT viéc iy
dung CNTT trong giang day, sir dung d6 dun
day hoc, viéc XD méi truong hqc tap lay trc
lam trung tdm, thyuc hién cac loai hd so s6 sach
v1¢c quan ly sir dung tai san, tai ligu gido dyc
thiét bj day hoc va do choi ciia gido vién.

Phéi két hop véi d/c Thuy (PHT), phu trac}
Pham Thj Nhu Ngoc kiém tra hoat dong y té. Kiém tra viée thy
GV- Bi thu chi doan | hién céc quy dinh ddm béo an toan truong hoc

\ " cong tac phong chéng tai nan thuong tich, dan}
Thiih vien gia xep llz)al thi dua hang thang, hoc ky, nin
hoc, kiém tra viéc thyc hién cong téc phd ca
GD cho tré em 5 tudi

Phoi két hop véi d/c Thiy (PHT) phu trach
kidm tra viéc thyc hién quy ché dan chy, be
Hoang Thi Thi cong khai. Kiém tra cong tac khiéu nai, t6 céc
Trudng ban TTND va phong chéng tham nhiing. Hé théng hd S0,
Thanh vién s6 sach quan ly hanh chinh, viéc huy dong, st
dung cic nguodn kinh phi do phu huynh, cic té
chirc, c4 nhan dong gop, ing ho.
Kiém tra cong tac td chtre, viéc thuc hién céc
quy dinh, néi quy, quy ché ciia don vi, tink
than trach nhiém, y thirc chip hanh céc quy
dinh phap luit vé& gido duc va cic quy dinh
phép luét khac c6 lién quan. Kiém tra quy ché
td chirc cac hoat dong, thuc hién ché d6 lam
viéc va y thirc x8y dung nha trudng; viéc quar
ly, bao quan va stir dung trang thiét bi, tai sar
cua nha truong;

Phoi két hop d/c Thanh (PHT) phu trach kiém
e HiGy tra viéc thuc hién d6i méi phuong phap da
Kicy Th; Hang hoc cta gi4o vién, viéc thuc fnen giopdurc): tmi
Gido vién, ph‘.}.tré‘:h cam k¥ nang xa hdi, k§ ndng song va t§ chirc
khoi 5 tudi cac hoat dong kham pha cho tré. Kiém tra viac
Thanh vién tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac
chdm séc, gido duc tré., viéc thuc hién cong tac
chu nhiém 16p, céc hoat dong td chirc mot nga)
ctia tré theo quy ché chuyén mon cua gido vién
Kiém tra viéc luu hé so va hoat dong cla cac tc
chuyén mon, hd so clia gido vién khdi 4+5 tudi.

Phdi hop d/c Thanh (PHT) kiém tra va danh gié
Rl viéc thuc hién quén ly, s dung trang thiét b;
N%uyer‘l T{l;Anh % dd dung, d“o choi theo quy dinh.. hd 50 luu
TT t6 Nha tré + 3 tudi | Ki4m tra né nép quan ly cia tb nha tré,né néy
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Thanh vién sinh hoat, cOng tac boi dudng chuyén mon
nghiép vy, chét lugng sinh hoat chuyén mén
ctia to nha tré.

Nguyén Thi Huong Phoi két hop véi d/c Thay (PHT), phu trach
kiém tra cac hoat dong chuyén mon vé chit
lugng chim séc, nudi dudng. Kiém tra viéc
dam bao vé sinh an toan thyc pham, thyc hién
day truyén ché bién dam bao ding quy dinh.

TT t6 nudi dudng —
Thanh vién

Pao Thi Hing Phéi két hop véi d/c Uyén (HT), phy tréch
K& todn — Thanh vién kiém tra cong tac tai chinh, thu-chl ngan sach,
théa thuén theo quy dinh. Kiém tra viéc thuc
hién céc loai hd so sb sach, chimg tir, quan ly
céc thiét bi, tai san, luu giit day du, ding quy
dinh.
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UBND HUYEN THANH OAIl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN MY HUNG Doe 1dp - Ty do - Hanh phic

S6: 111/KH-MNMH My Hung, ngay 24 thang 9 nam 2024

KE HOACH KIEM TRA NQI BQ TRUONG HQC
NAM HQC 2024 - 2025

Cén cu Luat Thanh tra ndm 2022; Théng tu sb 06/2021/ ['TCP ngay
01/10/2021 cta Téng Thanh tra Chinh phu ban hanh Quy dinh vé 6 chirc, hoat
dong cua Poan thanh tra va trinh ty, tht tue tién hanh mdt cude thanh tra; Quyét
dinh sb 1413/Qb-SGDDT ngay 17/8/2023 cua Gidm déc S& GDPT ban hanh
Quy dinh vé cong téc kiém tra ciia S& GDDT Ha Ngi;

Thyce hién Cong vin s6 3035/SGDBT-TTr ngay 04/9/2024 ctia S& GDDT
Ha Noi vé viéc huéng din kiém tra ndi bd nim hoc 2024- 2025; Cong vén 50
3086/SGDDT-TTr ngay 10/9/2024 cia S& GDPT Ha Nai vé viée trlen khai
cong tac thanh tra va huong dan kiém tra nam hoc déi véi gido duc mam non,
gido duc phd thong va giao duc thuong xuyén.

Thuc hién Ké hoach s6 590/KH-GDPT ngay 19/9/2024 cua Phong GDDT
huyén Thanh Oai vé cong tac kiém tra nim hoc 2024-2025;

Can clr nhiém vy ndm hoc 2024 - 2025 va tinh hinh thuc té ctia nha trudng,
Trudng Mam non My Hung xay dung Ké hoach kiém tra ndi b truong hoc

nam hoc 2024 - 2025}‘.1 thp nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich

- Danh gia thuc trang doi ngili cdn b6 quén ly, gido vién va nhén vién trong
nha truong. Chi r6 nhiing wu, khuyet diém cua tép thé, ca nhan. Pén dbc, thuc
d4y nang cao hoat déng chim séc, gido duc tré, nang cao hiéu luc, hiéu qui cta
cong tac quan ly trong nha trudng.

- Théng qua hoat dong kiém tra nhim diéu chinh nhiing sai sét, han ché
trong qué trinh thuc hién quy dinh vé cong tac quan ly; tim ra céc giai phap kha
thi ndng cao hiu qua cong tac quan ly, chét lugng hoat dong cham soc, gido duc
tré , thuc ddy su phat trién bén viing, gbp phan thuc hién myc tiéu dbi méi can
ban toan dién gido duc, dao tao.

- Cing cb va thibt 14p trét tu, ky cuong, gop phén nang cao chét lugng va
hiéu qua hoat dong gido duc trong nha truong.

2. Yéu clu:

- Cong tac kiém tra phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia toan bd
céc hoat dong chdm séc, gido duc va cong tac quan ly trong nha trudng trén co
s6 kiém tra d6i chiéu véi céc quy dinh ctia Luit Gido duc va cdc vin ban phap
quy huéng dén thuc hién nhiém vu ctia céc co quan quan ly.
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- Noi dung klcm tra phai phu hop voi nhiém vu da duge phén cong cho tip
thé, ca nhan, phai gin voi yéu cau danh gia cdn b quan ly, gido vién theo
Chuin nghé nghiép va cac van ban quy pham phap lufit khéc co lién quan.

- Kiém tra phai dém bao tinh chinh xdc, khich quan, hiéu qua. Phan éanh
dtng thuc trang vé dbi tuong klcm tra. Tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh
thirc. Cong tac kidm tra can dugc td chire thudng xuyén, kip thoi, theo ké hoach.

IL. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra cdng tic quin ly cia hidu truéng va chu cac nhom lép

mam non tu thuc tren dia ban xa My Hung trong viéc d6i méi cong tac
quan ly, chuyen doi sd, wng dung CNTT

a. Cong tac quan ly cua Hiéu truong

- Nbi dung kiém tra:

+ Viéc xdy dung va td chirc thuc hién ké hoach gido duc; cong tac quan ly,
bb tri, str dung, boi dudng, dénh gia xép loai ddi ngii can bd gido vién, nhén
vién. Viéc quan ly cong tac cham sdc, gido duc tré. Viéc chi dao cong tac hanh
chinh, tai chinh, tai san ctia don vi; xdy dung co s& vét chét, quan ly thiét bi day
va hoc; thuc hién cac ché do, chinh sach ciia Nha nuéc déi véi can b, gido
vién, nhg”m vién va hoc sinh. o

Kiém tra cac phong hanh chinh, 16p hoc vé s6 lugng may tinh, ti vi két ndi
internet phuc vu cong tac quan ly va cdng tac giang day. Kiém tra viéc cép nhat
va st dung céc phén mem quan Iy nhu: phan mém quan ly tai chinh, CSVC, hé
théng CSDL nganh, phan mém nudi dudng.

- Pbi twong kiém tra 1a thu trudng don vi nha truong va chi 3 nhém 16p
mam non Tu thuc D ré mi, Hoa Hong va Ngéi nha hanh phiic trén dia ban x3
My Hung. Hi€u trudng, chi nhém 16p tu thuc tu kiém tra d4nh gié, cac thanh
vién trong ban kiém tra n6i bd kiém tra, danh gid.

b. Céng tdc quan ly cua pho hiéu truong

- N6i dung kiém tra:

+ Chi dao cac hoat dong chuyén mon, kiém tra viéc thuc hién cac ké hoach
duogc giao.

+ Kiém tra cong tac quan ly st dung diéu hanh sir dung CSVC, thiét bi db
diing d6 choi hoc liu.

+Kiém tra vé viéc tng dung CNTT, chuyén dbi s0, viéc quan 1y va st dung
cc phan mém phuc vu cho cong tac cham soc, gido duc.

+ Kiém tra vé cong tac quan ly, chi dao va thuc hién cac chuyén de trong
nam hoc.

+ Kiém tra cc hoat dong cham soc nudi dudng gido duc, kiém tra cac béo
cdo bién ban danh gia ho so so sach theo ké hoach chuyén mén.

- Kiém tra cong tac khéc duoc giao

g Péi tuong kiém tra: Phé hiéu trudng tu kiém tra, Hiéu trudng; Ban KTNB

kiém tra...

c. Kiém tra viéc thuc hién quy ché déan chii trong truong hoc.

- N6i dung kiém tra:

A\

<t™>»
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+ Kiém tra viéc quan trit, trién khai: Cong téc tlep nhén van ban chi dagq
to chire quan triét, tuyén lruyen cong tac chi dao, xay dyng ké hoach, quy ché
td chire thyc hién, phin cong nhiém vy, cong tic ph01 hop.

+ Thyc hién dan chu trong quén ly va dleu hanh, trong phén c6ng nhiém v
cho can bo, gido vién va nguoi lao dong; to chic céc cuge th, giao ban, ho
ngln mbi quan hé giira ngudi dimg dau véi co quan cép trén, véi co quan, dor
vi, ¢ nhan cap dudi.

+ Tréch nhiém cua céc td chitc, doan thé trong don vi ddi véi viée thyc hién quy
ché dén chi; viée td chitc danh gid dinh ky, so két, tong két, ché d bdo cdo theo quy
dinh.

- béi tugng kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; car
b, gido vién dugc giao nhiém vy trién khai thuc hién

d) Kiém tra viée thuee hién cong khai trong linh vuc gido duc

- N6i dung kiém tra: _

Kiém tra ké hoach thuc hién «cng khai chat lugng gido duc; cong khai céc
diéu kién co so vt chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ng; cong khai vé
thu chi tai chinh; cac biéu mau cong khai; bién ban cong khai; cic quyet dinh...

- D6 tugng kiém tra: Lanh dao phu trich cdng tc cong khai va ké toan.

2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu nim hgc. Viée thye hién quy chi
chuyén mén ciia ¢an bd quén ly, gido vién, nhan vién.

- Noi dung kiém tra:

~ +Kiém tra viéc xdy dyng, thyc hién ké hoach cia to, nhém chuyén mén
ké hoach gido duc ngay cua timg hoat dong.

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; doi méi sinh hoat chuyén mén
theo hudng nghién ctru bai hoc;

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

+ Kiém tra chét‘ luong day-hoc cua tb; viéc sinh hoat chuyén mén; vi§
thuc hién quy‘dinh vé chuyén mon nghiép vu, phat trién doi ngfi, cong tdc bc
dudng va tu boi dudng.

+ Kiém tra 100% céc hoat dong ctia tré & cac 16p theo cac linh vuc: Phé
trién thé chét, phat trién nhén thirc, phat trién ngén ngit, phat trién tinh cam k
ning xi hoi, phat trién tham my.

+ Kiém tra 100% né nép théi quen trong an udng, vé sinh c4 nhén cia tré, vé sin
mbi trudng

- Déi twong kiém tra: Lanh dao nhd trudng; hé so sb sach nhém 16y
KHGD céc 16p, ho so s6 séch td nuoi.

a. Kiém tra co sé vit chat truong hoc

- Nbi dung kiém tra:

So lwong, chét luong, viée bd tri, sép xep, khai thac, st dung, bdo quan co s
vét chét, trang thiét bi, khun vién, cac khu vé sinh, cinh quan cong truong,

- Pbi tuong kidm tra: Ho so quan ly cia BGH nha truong; hd so va hoat don
clia cac bd phan nhur bg phén y té, ké toan, nhan vién bao vé, trang thiét bi hién ¢
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dang sir dung....
b. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia giao vién
* V& phdm chét chinh trj, dao dirc, 16i séng, y thirc tb chire ky luét:
- Nhén thuc tu tudng, chinh tri; chap hanh chinh séach, phap luat ctia Nha
nude; viée chip hanh quy che cua Nganh, quy dinh ctia don vi; viéc chdp hanh
ky luat lao dong (dam bao s6 luong, chat lugng ngay, gid, cong lao dong).
- Dao dirc, nhan céch, 16i sdng, y thirc déu tranh chéng cac bié,u hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghié€p, nhan dan; tinh than doan két; quan hé
ddng nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va ngudi hoc...
* Viée thuc hién quy ché chuyén mén theo huéng ddi méi
- Kiém tra hd so cuia gido vién theo Diéu 16 truong MN
= Viéc thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc,
- Viée dbi moi phuong phap day hoc va ddi mc’ri kiém tra dénh gia: Péi
mdi phuong phap day hoc theo dinh huéng phat trién nang lyc, phdm chit
ngucn hoc, gén véi dic thu cdp hoc, tich hop véi thuc tién doi sdng, da dang héa j
viée tb chirc cac hoat /ddng day hoc trén 16p va dinh huéng hoat dong hoc cho
ngudi hoc; d6i méi kiém tra danh gia theo huéng danh gia nang luc ngudi hoc.
- Viéc thuc hanh, st dung thiét bi day hoc (klem tra truc tlep hodc gian tiép, dbi
chiéu ké hoach day hoc véi hd so gido an); viée céi tién, tu lam dd ding day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t8, nhém chuyén moén, viéc tu hoc, tu bdi dudng
dé nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

-

- Viéc giang day ctia gido vién théng qua dy gid, két qué khdo st (néu co):

+ Kiém tra glo 1én 16p: khi du gio, can bd kiém tra can lap phleu du gio
(du va danh gia xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét gir day theo quan diém phan
tich hiéu qué hoat déng hoc ctia hoc sinh, déng thoi dénh gia viéc td chire, kiém
tra, dinh huéng hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuan
kién thue, ki nang, cac ning luc, phdm chét can phat tnen theo déc thu tlet hoc
(thé hién trong viéc bién soan cau héi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, tb chirc
day hoc).

* Thuc hién céc nhiém vu khic dugc giao: cong téc kiém nhiém nhu: cong
tac doan thé, tham gia tuyén truyén, phd bién phap luat va gido duc dao dirc cho
hoc sinh...

* Kha nang phét trién cia gido vién vé chuyén mén, nghiép vu, nang lyc
quén ly va cac hoat déng x4 hoi khac...

* Chi ti€u: 30% s6 gido vién dang cong tac tai truong.

Danh séch gido vién kiém tra toan dién nam hoc 2024-2025.

Nim | Trinh | Nhiém vu | Thoidiém | Nguoi/bd
TT| HovatenGv | sinh| dd duge KT |PhénKT
CM ptlan (thang/nim)
cong
1 | L& Thi Thanh Yén 1986 | PH |[GVST
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5 | Npuyén Thi Nhu Ngoe | 1990 | PH GV 4T Thang Ban ](r
3 | Pdo Thij Trang 1990 | PH GVIT 10/ 2024 -
4 | Nguyén Thj Bich Hu¢ | 1993 | PH GV ST Ban K
X ' DH ‘
5§ | Nguyén Thj Thanh 1990 GV3T
6 | Trinh Thj Huong 1981 | PH GV 4T Ban KT
& Thi Tuyé bH ' )
7 | L& Thj Tuyet 1980 GV 3T Thang
§ | Nguyén Thj Hang 1988 |[PH gyt 022024 | gan k7
9 |Lé Thi Binh 1983 | PH GVNT Ban K7
10 | Nguyén Thj Té Huong | 1972 |PH |GV NT Ban K1
c. Kiém tra chuyén dé.
- Néi dung kiém tra:

+ Kiém tra chuyén dé gido duc phat trién tinh cam k¥ ning xa hoi va giao
duc ky nang sbng cho tré 17/33 gido vién - ty 1€ 51%;

+ Kiém tra chuyén d& linh vuc phat trién nhan thirc thdng qua viée td chirc
céc hoat déng kham pha cho tré 16/33 gido vién - ty 1€ 49%;

d. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu duoc giao ciia nha gidao

- N§i dung kiém tra :

+ Viéc lua chon noéi dung, xay dung ké hoach va thuc hién cac hoat dong
cham sdc, gido duc tré.

+ Viée té chirc né nép cua 16p.

+ Ti 1€ chuyén cén, duy tri si s hoc sinh.

+ Cong tac v€ sinh, trang tri 16p.

+ Thuc hién chdm séc, nudi dudng tré.

+ Thuc hién theo doi dénh gia tré.

+ Viée to chirc cac hoat dong giao luu tip thé, tham quan, phdi két hop véi
phu huynh va cac t6 chirc khéc trong cong tac chdm soc, glao duc tré.

- Pbi twong kiém tra: Gido vién va hd so sb sch cua gido vién phy trach
cac 16p.

e) Kiém tra HP chém séc, nuéi ducng.

- N6i dung kiém tra :

+ Thuc hién nhing quy dinh ddm béo an toan cho tré theo Thong tu s&
45/2021/TT-BGD&DT ngdy 31/12/2021 cia B GD&DT ban hanh cdc quy
dinh vé x4y dung trudng hoc an toan, phong, chdng tai nan thuong tich.

+ Cham soc suc khoe, cac bién phap phong chéng dich bénh cho tré. Két
qua theo ddi c4n ning, chiéu cao, chim séc tré suy dinh dudng, béo phi, thip coi
va tré khuyét tt hoa nhép... Trang thiét bi cham séc gio ngi cho tré theo mua,
dam bao vé sinh. Ché db sinh hoat trong ngay ciia tré.

+ Céc bién phap dam bao an toan vé€ sinh thuc pham cho tré, trang thiét bi
phuc vu cdng téc nudi dudng cham séc tré, vé sinh bép, kho thuc pham

+ Dam bao chét luong bita an: Mirc tién an, ti 1§ can déi 3 chdt P-L-G, luu
nghiém thuc an.
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+ Chét lugng cham soc nudi duomg qua KT bep an: Xdy dyng thyc don,
can déi cdc chat dinh dudng, khau giao nhan, so ché, ché bién thuc phém.

¥ Ho 50, s sach quan 1y nudi dudng,

- Péi tuong kiém tra: BGH, GV, NV va by phén lién quan dén ndi dung
kiém tra gom Hb so luu cua BGH; hd so va hoat dong cham soc nubdi dudng
clia gi4o vién, nhén vién y té, quan ly bép &n bén tra.

/) Kiém tra hogt dgng chuyén mon chat lugng giang day ciia 16 gido duc, 16
nuéi dwdng, 16 vin phong.

- Néi dung kiém tra:
+ Thye hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc;

+ Kiém tra viéc xdy dung ké hoach chién lugc phat trién cua nha trudng,
xdy dung cdc ké hoach chi dao gido duc va cham séc, nudi dudng trong nam
hoc. Kiém tra viéc 1ap du toan ngén sich va ké hoach thu chi cic khoan thdéa
thudn, Quy ché chi tiéu ndi bg.

Kiém tra cac ké hoach bdi dudng chuyen mdn cla cac td: t gido duc, t6
van phong va t6 nudi dudng. Kiém tra viéc thuc hién cong tdc SHCM theo dinh
ky. Kiém tra c4c bién ban ghi chép vé cc noi dung SHCM.

- Péi tugng kiém tra: Lanh dao phu trach c4c t ) chuyén mén, t6 trudng cic
tb va cac b phén lién quan dén noi dung kiém tra gom: Ho so luu ciia lanh dao
don vi, hd so va hoat dong ctia cac td chuyén mén.

g Kiém tra céng tdc gidi quyét khiéu nai, 16 cdo va phong cho"ng tham
nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Kiém tra viéc xay
dung ho so tiép cong dén, sb theo déi don thu khleu nai, td céo, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; b tri dia diém tiép cong dan phu hop (6 ndi quy
phong tlep dén, noi tiép dan, lich phén cong truc tiép cong dan, quy ché tlep cong
dan, tiép nhan xu ly va giai quyét don thw khiéu nai, td céo...); thiét 1ap ho so vu
viéc giai quyét khleu nai, t§ céo (néu c) diing quy dinh; viéc thyuc hién ké khai,
xir Iy théng tin vé thu nhép c4 nhan.

- Cong tac phong, chong tham nhiing: Kiém tra viéc xdy dung ké hoach
thuc hién Lu4t phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chong lang phi
cua co s¢ gido duc, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché ctia don vi theo yéu
cau clia cong tic phong, chong tham nhiing (ke hoach thyc hién Luét phong,
chéng tham nhung, quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chi trong hoat
dong cta don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly tai san, cong khai céc
hoat ddng ctia don vi theo quy dinh); viéc x4y dung hd so, s6 séch va cép nhat,
ghi chép, bao cao theo quy dinh...

-Péi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong téc tiép cong dén, giai quyet
khiéu nai, t céo; thuc hién Luét phong, chong tham nhiing; cén b, gido vién
duoc glao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, thuc hién Luét
phong, chéng tham nhung

3. Kiém tra viéc trién khai thuc hién cong tac thu, chi diu nim

- N§i dung kiém tra:
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+ Kiém tra viéc ghi chép trén chung tur, trén s6 ké toén, trén bdo cdo tai
chinh; kiém tra ké hoach xay dung, tao ngudn ngan sach ciia don vi; cic khoan
thu ngén sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngan séch, chi khic cua don vj; viéc
xéac dinh céc khoan chénh lq:ch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc quan
ly va st dung cac khoan von bing tién; vige thuc hién quyét todn thu chi tai
chinh; viéc chap hanh cic ché do, nguyén tic ké toan tai chinh;

+ Viéc quan ly va str dung céc khoan von bing tién mt: Viéc thuc hién
quyét todn thu - chi tai chinh;

+ Cong tac k& toén (chdp hanh ché do, nguyén tic ké ton tai chinh).

- Péi tugng kiém tra: Nhan vién ké toan, thii qu§; hé so luu va hoat dong
cua ké todn, thi quy.

* Kiém tra cc‘mg thc mua sim, quan ly tai san va sir dung thiét bi day hoc

- Néi dung kiém tra: Viéc quan ly va sir dung tai san cb dinh: Klem tra viéc
sur dung, bao quan CSVC va thiét bi. Quy trinh thue hién mua sém, cac hop
déng véi nha thau, kinh phi dau tu mua sim, quyét dinh giao dy toan, quyét dinh
thanh lap cac Ban, bién ban klem tra, bién ban glao-nhan kiém tra thuc té db
ding, thiét bi day hoc thuc te so véi hd so, sd sach quan ly...; Kiém tra viéc
thuc hién ké hoach, hé so sb sach lién quan (Quan tdm toi cong tdc bao quan,
theo ddi viéc sir dung thiét bi day hoc, tu 1am dd diing day hoc).

- Péi tugng kiém tra: La lanh dao phu trch quan ly tai san, nhan vién Ké
toan, nhan vién thiét bi; hd so luu cua lanh dao, hé so mua sém, quan ly va str
dung CSVC, thiét bi day hoc..

4. Kiém tra cong tac pho cap gidao duc cho tré 5 tudi

- N6i dung kiém tra:

Viéc trién khai ké hoach thyuc hién phd cap glao duc cho tré tir 0-5 tudi,
viéc cép nhit theo dai tré trén phin mém, thuc hién viéc lién hé véi UBND xa
dé nim danh séch tré.

- Péi tuong kidm tra: Can bd phu trach phd cép, gido vién, nhan vién tham
gia cong tac phd cap

5. Klem tra cong tac kiém tra ngi bo, tlep cong din, cong tac gidi quyet
don thu khiéu nai, td cdo, cong tic phong chong tham nhiing, viéc thuc hién
cong khai theo Théng tw 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/06/2024 cia bo
GDDT

- Cong tac tiép cong dan giai quyet khidu nai, t6 cao: Kiém tra viéc xay
dung hd so tip cong dan, sé theo ddi don thu khleu nai, t§ cdo, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; bé tri dia dlem tiép cong dan phu hop (co lich
phén cong truc t1ep cong déan, quy ché tiép .cong dén, t1ep nhén xur ly va glal

quyét don thur khiéu nai, td c4o...); thiét 1ap hd so vu viée giai quyét khleu nai, t0
cdo (néu c6) diing quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xtr ly thong tin vé& thu nhap
c4 nhan.

- Cong tac phong, chong tham nhiing: Kiém tra viéc xdy dyng ké hoach
thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chong lang phi
cia co 56 gido dyc, viéc xdy dung céc quy dinh, quy ché ciia don vi theo yéu
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cau ctia cdng tac phong, chong tham nhiing (ke hoach thyc hién Luat phong,
chéng tham nhung, quy ché lam viéc, quy ché thyc hién dan chu trong hoat
dong cua don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan ly tai san cong khai cac
hoat dong cta don vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, sé sich va cdp nhat,
ghi chép, bdo céo theo quy dinh...

- béi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai quyet
khiéu nai, to cdo; thuc hién Ludt phong, chong tham nhiing; CBGV dugc giao
nhiém vu tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, té céo, thyc hién Lugt phong,
chéng tham nhiing.

6. Kiém tra, danh gia mtc d¢ thyc hién chuyén dbi sé theo Quyet dinh s6
4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 clia B§ GDDT ban hanh B9 chi s dénh gié
mrc d chuyén d01 so va Ké hoach sb 2407/KH-SGDPT ngay 17/8/2022 cua So
GDPT Ha Nbi vé viée tdng cuong ung dung CNTT, chuyen dbi sb va béo dam
an toan thong tin cia S¢ GDDT Ha Noi giai doan 2022-2025 dinh huong dén
nam 2030; Thong béo sb 3239/TB-SGDPT ngay 07/9/2023 vé Két luin cua
dong chi Glam ddc S¢ GDPT Ha Noi tai Hoi nghl trién khai chuyen dbi sb
trong quan ly ho so chuy€n mon tich hop chit ki so ca nhan va quan ly cac khoan
thu khong sur dung tién mit trong nha trudng.

Klem tra viéc sir dung co s& dit liéu nganh vé gido duc mam non: tich hop
cac he thong thong tin quan ly nganh hién co vao co so dit liéu nganh xay dung
va trién khai cic phan mém quén 1y, két ni lién thong dit liéu véi phan meém co
s& dit liéu nganh Kiém tra viéc mg dung CNTT trong day hoc, kiém tra, danh
gid va quan ly g1ao duc, quan tri nha truong;

Kiém tra viéc ing dung CNTT trong bdi dudng chuyen mon; khai thac va
str dung hoc liéu dién tir, xdy dung bai giang dién tir, viéc hudng ung cudc thi
thiét ké bai giang dién tir E- -learning ctia huyén; st dung mdy tinh, Internet dé
soan gido 4n, khai thac nguon tu liéu hd trg d& dam béo cac yéu cau nhiém vu
trong t6 chirc cac hoat dong gio duc tré.

Kiém tra viéc sir dung kho hoc lidu dién tir toan trudng, nganh, kho bai
giang Elearning ning cao chét lugng dio tao CNTT cho doi ngii cdn bd quan ly,
nha gido.

Klem tra vé cac khoan thu ciia nha truong khong sir dung tién mit.

- P6i tuong kiém tra: CBQL, GV.

7. Kiém tra cong tac y té, cong tac vé sinh an toan thuc phim trong
truong hoc

* Cong tac y té.

- Viéc x4y dung ké hoach hoat ddng, viéc thuc hién ké hoach hoat dong, hd
so s sach  (An toan trudng hoc, an toan vé sinh thuc phém, phong chéng dich
bénh...) kiém tra vé viéc thuc hién can do va theo d5i strc khoe cua tré trén biéu
do Viéc theo ddi va phdi két hop trong cong tac cham séc tré SDD, thira can,
thap coi.

- Kiém tra thiét bi y té, co s vat chét, viéc sip xép, bb tri tu thuc, co s
thudc, chit luong thubc.

- Cong téc phéi hop giita nhan vién y té va gido vién trén nhom, 16p.
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- Kiém tra viéc phdi hop gifra nha trudng vdi co quan y té trong viéc kham
sitc khoe dinh ky cho tré. Kiém tra viéc thyc hién cong tac phong chéng dich
bénh trong nha truong.

* Cong tac ban tru.

- Hop dong ky két cung ung thye phim, glao nhén thyc phim, kiém thyuc
ba budc, tinh khéu phan #n, xuét, nhap kho, s6 chdm &n, sb chia thirc &n, luu
mau thire &n.

- Co sd vat chét, trang thiét bj phuc vu bén tru

- Hoat ddng cta bd phén nuéi dudng: Quy trinh ché bién theo ddy truyén
phan cong.

- V¢ sinh an toan thyc phém, phong chéng ngd déc thirc dn va nude udng,
vé sinh dd ding n udng.

- Céc bién phép dam bio an todn v¢ sinh thyc pham cho tré, trang thiét bi
phuc vu cong tac nudi dudng cham séc tré, vé sinh bép, kho thuc pham.

- Pam béo chét lugng bita &n: Mic tién &n, ti 16 can dbi 3 chét P-L-G,
Canxi, B1, luu nghiém thirc &n.

- Hd so, sb sach quan ly nuéi dudng.

- Péi tuong kiém tra: BGH, GV, NV, nhan viény t& va bd phén lién quan
dén ndi dung kiém tra gdm: Hb so luu cua BGH; hd so va hoat déng chim séc
nudi duorng clia gido vién, nhan vién y té, quan ly bep an ban tra

8. Kiém tra ké hoach tuyén sinh va trién khai cong tic tuyén sinh, ké
hoach hoat dong heé 2025

- N6i dung kiém tra:

+ Thuc hién ké hoach tuyen sinh ndm hoc 2024 -2025: Chi tiéu so 16p, sb
tré, s tré tréi tuyen Tilgtré 5 tu01 tren dia ban ra 16p. Hoat dong cua Ban tuyén sinh.

+ Phat trién gio duc: s6 tré, sb 16p, sb gido vién, binh quén sb tré/cd

+ Hb so s6 séch quan Iy tré va tré em hoa nhap (néu co).

- b6i tuong kiém tra: Ban Lanh dao nha trudng, Hoi dong tuyén sinh véi
cac ndi dung nhu: Hb so luu clia 1anh dao nha trudng; céc hd so ciia cac bd phén
phu tréch nhu: phd cap, van thu, quan Iy hoc sinh chuyén truong, quan Iy cac hd
so quy dinh khéc

9. Kiém tra thuc hién cic cudc vin dong, cac phong trao ciia Nganh

- N6i dung kiém tra

Kiém tra viéc phéi két hop gitra céc doan thé trong nha trudng, viéc phat
ddng céac phong trao thi dua.

- D twong kiém tra : Céc to chirc doan thé trong nha truong

10. Kiém tra cong tc cdi cch hanh chinh

- Nbi dung kiém tra

Kiém tra viéc thuc hién, ndi quy, né nep, ché do cong tac, lich truc trong
cac ngay &, viéc thuc hién b quy tac ting xir trong nha trudng.

- D6i tuong kiém tra : Tap thé CBGVNV trong truong.

1I1. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NOI BO

1. Ban hanh quyét dinh kiém tra
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- Pau ndm hoc, sau khi cd K& hoach thye hién nhi¢m vy nam hoc thu trudng
don vi ra quyét dmh thanh 14p Ban kiém tra ndi bd don vi. Thanh phan Thu truém
1a Trudng ban, cap phé la Pho Trudng ban, céc thanh v1cn la cac td truong, khéi
truéng chuyén mén va gido vién cét can, ¢6 phim chét tét, c6 uy tin, nghiép vu

chuyén mon gidi...

- Thu trudng don vi tap hudn nghiép vy kiém tra cho céc thanh vién trong ban
KTNB

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi by nim hoc

Pau ndm hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi b¢;
cin ot Piéu ¢ trudng hoc, Quy ché hoat dong, cac vin ban huorng dan clia cép
trén va dac diém cla nha truong xay dung ké hoach kiém tra ndi bd trong nim
hoc

3. Trinh tu, thi tuc tién hanh kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- C#n ctr vao ké hoach kiém tra ngi bd nam hoc da duoc phé duyét, Thu
trudng don vi ban hanh Quyet dinh kiém tra (co thé theo cudc hoic theo dot),
lua chon ndi dung theo ké hoach. Trong quyét dinh ghi rd ndi dung kiém tra,
thoi gian, thoi ky, thoi han kiém tra, doi tuorng kiém tra..

- Lua chon T6 trudng va thanh vién voi sb luong cu thé pht hop véi ndi
dung va thoi gian kiém tra.

* Xady dung ké hoach tién hanh kiém tra

- T truong xdy dung ké hoach cu thé, phén cong thanh vién trong td,
thong bao ké hoach kiém tra dén dbi tuong duoc kiém tra, sép xép lich kiém tra

phit hop dé khéng anh hudng dén hoat dong chuyén mén cia don vi. Thu
trudng don vi (ngudi ky quyét dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién hanh kiém

tra.

- Chuan bi cé4c vén ban lién quan dén ndi dung kiém tra, cdc mau bién ban,
bao céo két qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh kiém tra;

* Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, ho so lién quan, kiém tra ho so cua doi tuong kiém

tra.

- Kiém tra thuc t€ viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Béo céo giai trinh cua doi tugng kiém tra (néu c6).

- Trao d0i, 1am r6 n6i dung kiém tra, lay y kién phan hoi ciia ngudi duge kiém
tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi mot bién
ban déi véi cac ndi dung kiém tra.

* Xdy dung bdo cdo két qua kiém tra.

Sau khi két thiic kiém tra doan kiém tra xay dung béo céo dénh gia két qua
nhitng ndi dung da kiém tra.

* Théng bdo két qua kiém tra:

=%
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Sau khi cé bé\o cdo két qu;i vé ndi dung da !(iém tra doan kiém tra sé& xay
dung thong béo vé két qua kiém tra t6i toan thé doi tugng dugc kiém tra va
ngudi kiém tra dé phat huy nhung wu diém va khac phuc nhitng han ché.

4. Lwru trir ho so kiém tra ndi b

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi by

- K& hoach tién hanh kiém tra ndi by nam hoc;

- Béo cdo cua dbi twong kiém tra

- Bién ban kiém tra

- Tai liéu minh chiing thu nhan cta ddi tuong KT

+ Bdo céo két qua kiém tra;

+ Thong béo két qué kiém tra;

+ Nhat ky doan KT (néu ¢c6)

- Béo C4o so két, téng két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc ctia don Vi.

Luu y: HO so kiém tra ndi bd dém bao du thanh phan, sap xép theo thir tu, dugc
dung trong cgp tai liéu va luu trit day du theo ndm hoc.

IV. TO CHUC THY'C HIEN

- Bau ném hoc, thi truéng don vi ban hanh quyét dinh thanh 14p ban KTNB,
xdy dung ke hoach ki€m tra ngi bd va trién khai c¢é hiéu qua céng tic kiém tra ndi
bg trong nha truong ndm hoc 2024-2025

- Tién hanh kiém tra theo dung ké hoach. )

- Thuc hién nghiém tic ché do théng tin bao cao dinh ky, dot xuit theo quy
dink. $o
- Cudi hoc ky, cudi nam thu truéng don vi béo cdo so két, tong ket cong tc
KTNB trudc toan thé CBGVNV va lanh dao cép trén theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi b clia trudng Mam non My Hung nam
hoc 2024 - 2025, Trong qué trinh thuc hién tuy theo tinh hinh thuc t€ va diéu
kién cu thé cua nha trudng c6 thé diéu chinh ké hoach cho phu hop nham nang
cao chét luong cong tac kiém tra noi bo, thiic ddy cac phong trao clia nha truong
phét trién, gop phan thyc hién thang loi nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025.

Noi nhin: .
- Phong GD&DPT Thanh Oai (dé b/c);

- Céc PHT, T6 truéng (dé th);
- Céc thanh vién Ban KTNB (dé t/h);

- Luu VT/VP./.

-----------------------------------

................................................................................................

................................................................................................
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LICH TRIEN KHAI THUY'C HIEN KE HOACH

CONG TAC KIEM TRA NQI BO NAM HOQC 2024 - 2025

(Kém theo ké hoach s6 111/KH-MNMH ngay 24/9/2024 ctia truéng MN My Hung)

mb'i gian Cong viéc thue hi¢n Ghi
chi

Thang | Kiém tra cong tic to chirc dgi ngii CB,GV,NV

10+11 Kiém tra CSVC vé mua sém, quan ly tai san thiét bi day hoc.

2024 KT thuc hién thp - chi dau nam hoc
KT cong tac y té hoc duong — Phong chdng tai nan thuong tich
KT cong tac PCGD, Tuyén sinh
Kiém tra toan dién 5 GV

Thang | KT thuc hién ké hoach phit trién gido duc

12+01/2025 | KT céc HP ciia t6, nhém CM

Kiém tra hé théng HSSS
Kiém tra cong tac quan ly cua Hiéu trudng \
KT chuyén dé phat trién tinh cam k¥ ning x3 hoi va gido duc '
k¥ ning sdng cho tré

Thang | Kiém tra toan dién 5 GV

02+3 KT hd so quén ly hoat dong nuéi dudng, cham séc, gido duc

2025 tré
KT Quy ché dan chi
KT Cong tac phong chéng tham nhiing, tiép cong dan
Ki€m tra cong tic quan ly cua Pho Hiéu trudng

Théang KT cdng tac cong khai trong GD

4+5 KT chuyén dé& phat trién nhan thirc té chic céc hoat dong

2025 kham pha cho tré.

(Téng két nam hoc 2024-2025).
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